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Anleitung Softskills

Version 1.0

Softskills - die neue Beurteilungssoftware zum Primarschulzeugnis

www.schulinfos.ch

»Mit Softskills erstelle ich im Handumdrehen Beurteilungsberichte, die perfekt zum Ziircher
Primarschulzeugnis passen. Auch unabhéngig vom Zeugnis bietet Softskills eine praktische Hilfe
beim Einschéatzen der libergeordneten Lernziele.*

Mit Softskills gelingt die Bewertung des Arbeits-, Lern- und Sozialverhaltens von Schilerinnen und Schiilern
viel einfacher; sie wird ohne grossen Aufwand umfassend und transparent. Dabei entsprechen die Lernziele
exakt der Rickseite des Zlrcher Primarschulzeugnisses.

Zu jeder Aussage im Zeugnis gibt es vier konkrete, relevante Beobachtungsmerkmale, die im Programm per
Mausklick ausgewahlt werden konnen. Daraus entsteht eine transparente Bewertung mit Kreuzen analog
zum Zeugnis und falls gew(linscht, wird gleich ein entsprechender Lernbericht erstellt. Der Strengegrad der
Beurteilung lasst sich jeweils festlegen.

Softskills eignet sich vom praktischen und umfassenden Ansatz her auch hervorragend zur raschen und
effizienten Vorbereitung von Eltern- und Standortgesprachen.
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1. Den personlichen Lizenzschliissel erstellen

Durch den Erwerb einer Lizenz erhalten Sie einen Aktivierungscode (16-stelliger Zahlencode), mit dem Sie
lhren personlichen Lizenzschllssel erstellen konnen. Den personlichen LizenzschlUssel bendtigen Sie
anschliessend, um das Programm uneingeschrankt benutzen zu konnen.

Wie komme ich zu meinem personlichen Lizenzschliissel?

Wenn Sie Softskills auf einer CD-ROM gekauft haben, finden Sie den Aktivierungscode auf Seite 2 im
Booklet der CD. Alle weiteren Schritte sind im Dokument ErsteSchritte.pdf beschrieben, welches sich
ebenfalls auf der Softskills-CD befindet.

Falls Sie Softskills im Onlineshop als Download erworben haben, finden Sie den Aktivierungscode und alle
weiteren Schritte im Bestatigungsmail, das lhnen nach der Zahlungsabwicklung sofort zugeschickt wird.

2. Installation von Softskills auf dem Computer

Windows: Zur Installation von Softskills missen Sie als Administrator angemeldet sein. Das
Installationsprogramm flihrt Sie sicher durch die Installation.

Doppelklicken Sie die Datei SoftskillsWinInstaller.exe.
Nach der Installation starten Sie Softskills Uber Start > Alle Programme > Softskills > Softskills.

Mac OS X: Zur Installation von Softskills miissen Sie als Administrator angemeldet sein. Das
Installationsprogramm flihrt Sie sicher durch die Installation.

. C . . " -t
Doppelklicken Sie die Datei SoftskillsMaclnstaller.pkg )
Nach der Installation finden Sie die Programmdatei im Ordner Softskills im
Programmverzeichnis. Ein Doppelklick auf Softskills.app startet das Programm.  [EASkSREELL

e

3. Softskills mit dem Lizenzschliissel frei schalten

Beim ersten Start fragt Softskills nach lhrem
E Softskills - Demoversion oder Lizenzeingabe personlichen Lizenzschlussel. Wenn Sie das
Programm gekauft haben, wahlen Sie die Option
o _ S ,Lizenzschlissel eingeben und klicken Sie auf
Sie koénnen die Software kostenlos als Demoversion testen. Wahlen Sie nun die Art, .
wie Sie das Programm benutzen méchten: ,,We|te r“_

Um Softskills uneingeschrankt benitzen zu konnen, miissen Sie eine Lizenz erwerben.

Softskills kann mit eingeschrankten Funktionen

kostenlos getestet werden.

Im Demomodus sind nur die ersten drei Bereiche

vollstandig sichtbar und es lassen sich keine
—wewr—  Schilerdateien speichern. Um  Softskills zu

testen, wahlen Sie ,Demoversion starten®.

(@ Lizenzschlissel eingeben
(U Lizenz erwerben

() Demoversion starten
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Falls Softskills nicht im Demomodus startet, missen Sie im nachsten Schritt Ihre Zustimmung zu den
Lizenzbestimmungen geben. Bestatigen Sie ,Ich akzeptiere die Lizenzbestimmungen®.

E Lizenzschliissel eingeben

Geben Sie jetzt in die unteren Felder lhren personlichen Benutzernamen und den
entsprechenden 18-stelligen Benutzercode ein.

Benutzername: 'THomas Muster, 8008 Zﬁrich

Benutzercode: 125412 588562 477456

Der eingegebene Lizenzschlissel ist falsch

Zuriick

Speicherort fir Softskills festlegen

Geben Sie im nachsten Schritt an, wo Ihre Dateien auf dem
Computer gespeichert werden sollen.

S

5

( Weiter

4, Der Startbildschirm

Nun  konnen  Sie lhren  persdnlichen
Lizenzschlussel eingeben: Dieser besteht aus
Ihrem Benutzernamen und dem Benutzercode.

Bitte beachten Sie die korrekte Eingabe der
Buchstaben und Zahlen (auch Gross-
Kleinschreibung)!

Zum Schluss geben Sie noch den Speicherort fir

Softskills an. Vorgeschlagen werden ,Eigene
Dateien” (Windows) bzw. das Verzeichnis
,Dokumente” (Mac). Klicken Sie auf ,Wahlen®.

Nachdem Sie Softskills somit eingerichtet haben, gelangen Sie zum Hauptbildschirm. Dieser enthalt alle
Registerkarten und Funktionskndpfe, mit denen Sie rasch eine Schiilerbeurteilung vornehmen kdénnen:

14 Softskills - Andrea Maller - Hauptverzeichnis
Datei Bearbeiten Extras Hilfe

Elnstellungen Offnen...

Speichern Speichernals...

00 RB

(=3 EoE )|
Drucken Beenden
mike © by Mike Ott, 2010
arbeit | inschatzung | Regeln | Umgangsformen | Text

Ynterrichtsbeginn | Beteiligung \ Konzentration lArbeitshaltung

Registerkarten

Schiilerin
Vorname: Andrea
Name: Maller
Zeitpunkt: 1. Zeugnis -
Schule ~  Primarschule Dubendorf
Lehrperson: ~  Marcel Egli
Datum: 11. November 2009

Médchen

4. Klasse
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5. Registerkarte ,Name“

Hier tragen Sie als erstes das
Schiilerin Geschlecht sowie Vor- und Nachname
des Kindes ein.
Vorname:  Andrea
Name: Miiller Madchen v|
Wabhlen Sie den Zeitpunkt, die
Zeitpunkt: T —  rpTE m Bezeichnung der Schule und der
Lehrperson(en) durch einen Klick auf
Schule: +  Primarschule Dibendorf das kleine Dreieck.
Lehrperson: ~  Marcel Egli Sie kdnnen in die weissen Auswahlfelder
Datum: 11. November 2009 bei Bedarf auch selber hineinschreiben.

Die unteren gelben Felder missen nur einmal ausgeflillt werden, da deren Inhalte automatisch gespeichert
werden.

6. Registerkarten ,,Unterrichtsbeginn” bis ,Umgangsformen”

Beteiligung | Konzentration | Arbeitshaltung | Zusammenarbeit | Selbsteinschatzung | Regeln | Umgangsformen | Text

et

. " . w . PmE Bewertung:
Erscheint ptinktlich und ordnungsgemass zum Unterricht: e oo e

Hausaufgaben

Erledigt die Hausaufgaben Erledigt die Hausaufgaben Vergisst ab und zu die Vergisst vielfach die Keine

ausserst zuverlassig zuverlassig Hausaufgaben Hausaufgaben Aussage
Schulmaterial

Hat bendtigtes Schulmaterial Hat benétigtes Schulmaterial Fehlt gelegentlich das Fehlt oft das bendtigte Keine

immer vollstandig dabei normalerweise dabei bendtigte Schulmaterial Schulmaterial Aussage
Punktlichkeit

Erscheint trotz langem Erscheint panktlich zum Erscheint nicht immer Erscheint regelmassig zu spat Keine

Schulweg stets pinkilich Unterricht pinktlich zum Unterricht zum Unterricht Aussage
Befindlichkeit

Kommt auffallend motiviert und | Kommt ausgeruht und Kommt manchmal mide und Kommt oftmals mude und Keine

aufnahmefahig zur Schule aufnahmefahig zur Schule etwas reduziert zur Schule reduziert zur Schule Aussage

Auf diesen Registerkarten werden Sie durch die gesamte Beurteilung gefiihrt. Markieren Sie mit der Maus
das Feld, das lhrer Meinung nach zutrifft. Ausgewahlte Felder erscheinen mit einem dickeren Rahmen. Im
Feld ganz rechts ist es mdglich keine Aussage zu machen.

Aufgrund der ausgewahlten Felder wird eine Bewertung der allgemeinen Lernziele analog dem Ziircher
Primarschulzeugnis vorgenommen. Sie konnen den Strengegrad im Auswahlfeld ,Bewertung* oben rechts
auswahlen: ,grosszigig — mittel — streng* stehen zur Auswahl. Erklarungen dazu finden Sie im Kapitel
Strengegrad der Bewertung weiter unten.
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7. Drucken auf der Registerkarte , Text”

Name | Unterrichtsbeginn | Beteiligung | Konzentration | Arbeitshaltung | Zusammenarbeit | Selbsteinschatzung | Regeln | Umgangsformen

‘ Text drucken ‘ ( Text exportieren...

Uberfachliche Kompetenzen
Beilage zum 1. Zeugnis der 4. Klasse

Schdlerin: Andrea Muller
Lehrperson: Marcel Egli
Primarschule Dubendorf, den 11. November 2009

Erscheint puinktlich und ordnungsgemaéss zum Unterricht: O X O O

(Hausaufgaben, Schulmaterial, Punktlichkeit, Befindlichkeit)

Andrea erledigt inre Hausaufgaben dusserst zuverldssig und hat das benétigte Schulmaterial normalerweise dabei.
Sie kommt ausgeruht und aufnahmeféhig zur Schule, allerdings erscheint sie nicht immer plnktlich zum Unterricht.

Beteiligt sich aktivam Unterricht: O X O O
(Interesse, Antworten, Beteiligung, Inputs)
Im Unterricht zeigt Andrea reges Interesse, denkt mit und gibt passende Antworten. Sie beteiligt sich aktiv mit guten

Beitrdgen. Ausserdem trégt sie mit eigenen Ideen zum Unterricht bei.

Hier wird automatisch ein Lernbericht erstellt. Sie konnen den Titel und alle Elemente auswéhlen, die beim
Lernbericht erscheinen. Mehr dazu finden Sie im Kapitel Einstellungen weiter unten.

Wenn Sie den Text drucken méchten, klicken Sie einfach auf den entsprechenden Knopf. Falls Sie den
vorgefertigten Text bearbeiten wollen, wahlen Sie , Text exportieren...“. Der gesamte Textentwurf wird
dadurch in die Zwischenablage kopiert und kann in einer beliebigen Textverarbeitungssoftware eingefiigt
werden (z.B. in Word Uber das Menii Bearbeiten > Einfligen).

Im MenU Datei > Print Screen... besteht auch die Mdglichkeit, ausgewahlte Bildschirmseiten direkt grafisch
auszudrucken.

8. Befehle in der Toolbar

sE-I-N-1-0

Einstellungen Offnen... Speichern Speichern als... Drucken

In der sogenannten Toolbar finden Sie alle Befehle, die Sie bei der Anwendung von Softskills oft brauchen.

Einstellungen: Hier konnen Sie alle Anpassungen (Fensterfarbe, Titel, Programmverhalten,
Strengegrad der Beurteilung usw.) vornehmen

Neu: Hier wird eine neue Kartei fiir eine Schiilerin/einen Schiiler angelegt

Offnen: Hier 6ffnen Sie bereits bestehende Schillerdateien

Speichern: Klicken Sie hier, um lhre Eingaben zu speichern

Speichern als: Hier konnen Sie eine Schilerdatei unter einem neuen Namen speichern
Drucken: Dadurch wird der Druckprozess aufgerufen und in die Registerkarte , Text* gewechselt
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9. Schiilerdatei speichern

Schalerdatei speichern...

Neues Verzeichnis...

Schiilerdatei speichern

E Neues Verzeichnis anlegen:
Verzeichnis: |Hauptverzeichnis -

Andrea Miiller]

Dateiname: Andrea Miiller Verzeichnis: 43

lasse]

| Abbrechen | |  Anlegen

Neues Verzeichnis \ Abbrechen | \ Speichern

Wenn Sie alle Registerkarten fir einen Schiiler/eine Schiilerin ausgefiillt haben, sollten Sie lhre Beurteilung
speichern. Klicken Sie dazu den entsprechenden Knopf in der Toolbar.

Als Dateiname wird der Vor- und Nachname des betreffenden Kindes, als Verzeichnis das Hauptverzeichnis
vorgeschlagen. Sie haben die Mdglichkeit, neue Verzeichnisse (Ordner) anzulegen. Klicken Sie dazu auf den
Knopf ,Neues Verzeichnis*. Die Verwendung mehrerer Verzeichnisse erhoht die Ubersicht, falls Sie mit
zahlreichen Schiilerdateien oder in verschiedenen Klassen arbeiten.

10. Eine bestehende Schiilerdatei 6ffnen

Schilerdatei 6ffnen...

Gespeicherte Schilerdateien o6ffnen Sie tber
den entsprechenden Knopf in der Toolbar.
Schiilerdatei 6ffnen: Im Fenster ,Schiilerdatei 6ffnen...“ kdnnen Sie
das gewlnschte Verzeichnis auswahlen oder Sie
nutzen die Option ,alle Verzeichnisse®.

Verzeichnis: |§alle Verzeichnisse V‘

. . . Ein Doppelklick auf den Namen der betreffenden
Andrea Mller Hauptverzeichnis . .. . . .

Carmen Brunner Hauptverzeichnis Datei genugt’ um die gespeICherte Datei zu
Christian Mwiller Hauptverzeichnis offnen.

Christian Mdller Hauptverzeichnis

Joel Suter Hauptverzeichnis

11. Datensicherung mit einem einzigen Klick

Um Datenverlust vorzubeugen, empfiehlt sich ein regelmassiges Backup. Dieses erstellen Sie mit einem
einzigen Mausklick im Meni Datei > Backup erstellen. Danach befindet sich auf dem Desktop ein Ordner
mit der Bezeichnung ,Backup Softskills...“, der lhre SoftskillsUserdatei enthalt. Speichern Sie diesen Ordner
auf einem USB-Stick, externen Laufwerk oder einer CD-ROM.
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12. Einstellungen

Durch einen Klick auf den entsprechenden Knopf in der Toolbar gelangen Sie zu den Einstellungen des
Programms. Hier konnen Sie auf drei Registerkarten die wichtigsten Anpassungen lhrer Wahl vornehmen:

X5

E1 Einstellungen

Allgemein | Bewertung [ Textoptionen

Fenster Hintergrundfarbe: Eigene Farbe: -

“Eigene Farbe” anwahlen und ins Farbfeld klicken

Automatisch nach Updates suchen: 7] aktiviert jetzt suchen

Bendtigt eine Verbindung ins Internet

psfiHome\Documents\Softskills\SoftskillsUserdatei

Aktuelles Verzeichnis Benutzerdatei:

Backup der Benutzerdatei erstellen:

Signalton bei Programmstart: ausschalten

[ Abbrechen J [ Speichern J

In der Registerkarte ,,Allgemein“ konnen Sie eine eigene Hintergrundfarbe fir den Hauptbildschirm
festlegen. Aktivieren Sie dazu die Checkbox ,Eigene Farbe®. Klicken Sie ins farbige Feld, um Ihre
gewtinschte Farbe auszuwahlen. Wahlen Sie keine zu dunkle Fensterfarbe, weil sonst die

Toolbarbeschriftungen unlesbar werden.

Hier kdnnen Sie ebenfalls festlegen, ob das Programm automatisch nach einer verbesserten Version von
Softskills (Update) suchen soll oder ob bei Programmstart der Signalton unterdrlckt werden soll.
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1 Einstellungen (==
Allgemein | Bewertung | Textoptionen

Einstellungen zum Strengegrad kommen bei jeder neuen Kartei zur Anwendung.
Unterrichtsbeginn \grosszugig v}
Beteiligung lgrosszi.igig v]
Konzentration | grosszigig -
Arbeitshaltung igrosszugig v]
Zusammenarbeit | grossziigig -]
Selbsteinschatzung | grosszigig ~|
Regeln igrosszﬁgig v]
Umgangsformen | grosszigig -

Auf alle Bereiche anwenden: [grosszﬁgig - oK
Sollen die Einstellungen auch fir die aktuelle Schilerdatei gelten? [ Datei aktualisieren ]

[ Abbrechen | [ Speichern ]

In der Registerkarte ,,Bewertung“ regeln Sie den Strengegrad der Bewertung der einzelnen
Beurteilungsbereiche: ,grossziigig — mittel — streng* stehen zur Auswahl. Erklarungen dazu finden Sie im
Kapitel Strengegrad der Bewertung weiter unten.

F1 Einstellungen (=3
Allgemein ] Bewertung | Textoptionen
Titelzeile fur den Bericht: Uberfachliche Kompetenzen
Zeitpunkt Zeugnis ausblenden: ausblenden
Bewertungen ( O X O O ) ausblenden: ausblenden
Dimensionen zu jedem Bereich im Text ausblenden: ausblenden
[ Abbrechen | [ Speichern ]

In der Registerkarte ,,Textoptionen“ steuern Sie die Elemente, die im Lernbericht ausgedruckt werden
sollen. Sie kénnen hier die Titelzeile anpassen, den Zeitpunkt, die Bewertung mittels Kreuzchen sowie die
Dimensionen zu jedem Bereich ausblenden.
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13. Strengegrad der Bewertung

Aufgrund der ausgewahlten Aussagen wird eine Bewertung analog dem Ziircher Primarschulzeugnis
vorgenommen. Sie konnen den Strengegrad im Auswahlfeld oben rechts auf jeder Beurteilungsregisterkarte
oder bei den Einstellungen auswahlen: ,grossztigig — mittel — streng“ stehen zur Auswahl.

Fur die bessere Bewertung muss die Halfte der Aussagen erfilllt sein.

grossziigig Beispiel: gut — gut — gut — sehr gut > ergibt gut
gut — gut - sehr gut — sehr gut - ergibt sehr gut
Fr die bessere Bewertung mussen drei Viertel der Aussagen erflllt sein.
mittel Beispiel: gut — sehr gut — gut — sehr gut > ergibt gut
sehr gut — sehr gut — sehr gut — gut = ergibt sehr gut
Fir die bessere Bewertung missen alle Aussagen erflillt sein.
streng Beispiel: sehr gut — sehr gut — gut — sehr gut > ergibt gut

sehr gut — sehr gut — sehr gut — sehr gut = ergibt sehr gut

14. Programmupdate

Softskills wird laufend verbessert und ausgebaut. Sie finden die neuste Programmversion zum kostenlosen
Download auf http://softskills.schulinfos.ch/download/

Eine Internetverbindung vorausgesetzt, werden Sie beim Start von Softskills auch auf eine neuere Version
hingewiesen. Klicken Sie auf ,Homepage besuchen®, wenn Sie sich die aktuellste Version herunterladen
madchten. Beenden Sie danach Softskills und installieren Sie die neue Version, die sich auf Ihrem Desktop
befindet. Nach der Installation starten Sie die neue Version von Softskills.

15. Support und Mailanfragen

Nach dem Kauf einer Lizenz steht den Benutzern ein kostenloser Support zur Verfigung. Sie finden das
Formular im Web unter: http://softskills.schulinfos.ch/kontakt/
Unterstlitzung per Mail bekommen Sie auch direkt im Programm (ber das Menl Hilfe > Softskills

Feedback.
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16. Lizenzbestimmungen

Der Erwerb einer Einzellizenz erlaubt einem einzelnen Benutzer die Verwendung von Softskills zu Hause
und in der Schule. Es ist verboten, die Software weiteren Personen zur Verfligung zu stellen, sie zu
verandern oder zu kopieren. Um zu verhindern, dass Softskills widerrechtlich verwendet wird, ist der
Lizenzschlissel mit dem Namen des Benutzers personifiziert. Wer diese Software widerrechtlich kopiert oder
den Lizenzschllssel an Dritte weitergibt, macht sich strafbar.

17. Copyright und Haftungsausschluss

Alle Rechte vorbehalten. Die Benutzung dieser Software setzt in jedem Fall das Einverstandnis mit
den Lizenzbestimmungen, Copyright und Haftungsausschluss voraus.

Jede auch auszugsweise Vervielfaltigung oder Weitergabe der Dokumentation oder des Softwareprogramms
Softskills ist verboten. Die Ubertragung des Softwareprogramms auf Datentrager jeglicher Art zu einem
anderen Zweck als dem der Datensicherung ist nicht gestattet. Untersagt ist ferner, die Software oder Teile
davon zu @ndern, anzupassen, zu Ubersetzen, zu vermieten oder davon abgeleitete Werke zu erstellen. Die
Rechte am Softwareprogramm Softskills und an der Dokumentation liegen beim Autor.

Innerhalb dieser Dokumentation wird auf Warenzeichen Bezug genommen, die nicht explizit als solche
ausgewiesen sind. Aus dem Fehlen einer Kennzeichnung kann nicht geschlossen werden, dass ein Name
frei von den Rechten Dritter ist. Je nach verwendetem Betriebssystem kann sich die Darstellung der
abgebildeten Screenshots leicht unterscheiden.

Dieses Produkt wurde mit Sorgfalt erstellt und immer wieder getestet. Trotzdem kdnnen Fehler nicht
vollkommen ausgeschlossen werden. Fur die Richtigkeit des Inhalts der Dokumentation und die
Funktionalitat der Software, sowie fir jegliche Schaden, die sich aus dem Gebrauch des Softwareprogramms
ergeben, insbesondere Verlust von Daten, konnen keine Anspriche geltend gemacht werden und es wird
keinerlei Haftung Ubernommen.

18. Systemvoraussetzungen

Windows: Softskills lauft auf allen Versionen ab Windows 2000 inkl. Windows 7. Der Speicherbedarf liegt
bei unter 10 MB, die minimale Bildschirmauflosung betragt 800 x 600 Pixel. Zur Installation sind
Administratorenrechte notig.

Mac OS X: Softskills lauft auf allen Versionen von Mac OS X. Der Speicherbedarf liegt bei 15 MB, die

minimale Bildschirmauflésung betragt 800 x 600 Pixel. Das Programm ist Universal Binary, lauft also auf
PPC und Intel Prozessoren. Zur Installation sind Administratorenrechte nétig.

Anleitung Softskills, Version 1.0, Copyright by Mike Ott



